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Белгородский район Белгородская область Российской Федерации

ЗЕМСКОЕ СОБРАНИЕ ЯСНОЗОРЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

тридцать девятое заседание собрания четвертого созыва

решение

 « 11 »  февраля   2022 года






            № 224
О номенклатуре дел земского собрания Яснозоренского сельского поселения на 2022 год

В соответствии с Федеральными   законами  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с целью систематизации документации земского собрания Яснозоренского сельского поселения, определения сроков ее хранения, подготовки для хранения, уничтожения и передачи документов, относящихся к Архивному фонду Российской Федерации, на постоянное хранение в соответствии со сроками и требованиями, установленными Федеральной архивной службой России и органами управления архивным делом субъектов Российской Федерации, 
Земское собрание Яснозоренского сельского поселения р е ш и л о:
1. Утвердить номенклатуру дел земского собрания Яснозоренского сельского поселения на 2022 год. (Прилагается)

2.  Формировать дела в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения, правильностью оформления и ведения документооборота возложить на заместителя главы Яснозоренского сельского поселения четвертого созыва Авдакова Игоря Викторовича.
Глава Яснозоренского

 сельского поселения                                                                   М.В. Гончарук
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Муниципальный район «Белгородский район» Белгородская область ЗЕМСКОЕ СОБРАНИЕ ЯСНОЗОРЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
                                 УТВЕРЖДАЮ 

                                                     Глава  Яснозоренского       

           сельского поселения                                                                                       

__________М.В. Гончарук
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

на 2022 год
	Индекс

дела
	Заголовок дела

	Кол-во 

дел

	Срок хранения и  №№ статей

 по перечню*
	Примечание


	1
	2
	3
	4
	5

	01. Основная деятельность



	55- 

01-01

	Устав Яснозоренского сельского поселения муниципального района «Белгородский район», Решения о внесении изменений и дополнений по Уставу Яснозоренского сельского поселения муниципального района «Белгородский район» Белгородской области
	
	Постоянно
ст.4а
	

	55- 

01-02

	Распоряжения главы  поселения по основной деятельности и документы (справки, информации и др.) к ним
	
	Постоянно

ст. 19а


	

	55- 

01-03

	Протоколы заседаний земского со​брания сельского поселения и до​кументы (справки, информации и др.) к ним    
	
	Постоянно 

ст.18а

	

	55- 

01-04
	Соглашения по передаче полномочий между органами местного самоуправления
	
	Постоянно 

ст. 385
	

	55- 

01-05

	Запросы депутатов и документы к ним (переписка, справки, заключения, ответы и др.)
	
	5 лет ЭПК 

ст. 154
	

	55- 

01-06
	Журнал регистрации решений земского собрания сельского поселения 
	
	Постоянно
ст. 182а
	

	55- 

01-07
	Журнал регистрации распоряжений главы Яснозоренского сельского поселения по основной деятельности
	
	Постоянно
ст. 182а
	

	55- 

01-08
	Журнал регистрации заявлений о регистрации Уставов территориального общественного самоуправления
	
	5 лет 

ст. 182е
	

	55- 

01-09
	Протоколы собрания граждан по учреждению территориального общественного самоуправления и документы к ним (Устав  территориального общественного самоуправления, соглашения с ТОС, заявления о регистрации Устава ТОС)
	
	Постоянно
ст. 18 к
	

	55- 

01-10
	Регистрационные карточки личного приема граждан депутатами земского собрания
	
	5 лет

 ст. 182е
	

	55- 

01-11
	Протоколы Публичных слушаний и документы к ним
	
	Постоянно
ст. 18 л
	

	02. Вопросы делопроизводства и архивного дела



	55- 

02-01
	Переписка с государственной органами,  Прокуратурой Белгородского района, органами местного самоуправления и другими организациями
	
	5 лет ЭПК

ст.70
	

	55- 

02-02
	Журнал учета поступающих документов
	
	5 лет

ст. 182г
	

	55- 

02-03
	Журнал учета отправленных документов
	
	5 лет

ст. 182г
	

	55- 

02-04
	Номенклатура дел земского собрания Яснозоренского сельского поселения
	
	Постоянно
ст. 157
	

	55- 

02-05
	Описи дел постоянного хранения (утвержденные)
	
	Постоянно

ст. 172а
	

	55- 

02-06
	Описи дел по личному составу (утвержденные)
	
	50 лет
ст. 172 б
	

	03. Кадровые вопросы



	55- 

03-01
	Распоряжения главы Яснозоренского сельского поселения по личному составу

	
	50 лет, ЭПК

ст. 434а
	

	55- 

03-02
	Личное дело главы администрации Яснозоренского сельского поселения, (заявление, автобиография, копии распоряжений, трудовые договоры, характеристика, анкета, аттестационные листы и др.)
	
	50 лет, ЭПК

ст. 445

	

	55- 

03-03
	Документы по проведению конкурса (протоколы, решения конкурсной комиссии) на замещение должности главы администрации Яснозоренского сельского поселения


	
	15 лет
ст.437а
	

	55- 

03-04
	Документы (заявления, справки и др.)  претендентов на замещение должности главы администрации Яснозоренского сельского поселения
	
	3 года 

ст.438а
	

	55- 

03-05
	Журнал регистрации распоряжений главы Яснозоренского сельского поселения по личному составу
	
	50 лет, ЭПК 

ст. 182б
	

	55- 

03-06
	Журнал регистрации выдачи и возврата удостоверений депутатов Яснозоренского сельского поселения
	
	3 года
ст. 183в
	

	55- 

03-07
	Справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	
	50 лет 

ст. 467
	

	55- 

03-08
	Журнал учета принятых справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и уточнений к ним
	
	5 лет 

ст. 319
	

	* Сроки хранения и статьи указаны на основании Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения (утвержденных Приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2022 г. N 236) .

	              Заместитель главы 
Яснозоренского сельского поселения
	
	И.В. Авдаков




	СОГЛАСОВАНО 

Протокол ЭК

от «___»______________2022  №____
	


Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в  2022  году в  организации
	По срокам хранения

	Всего

	В том числе:

	
	
	переходящих
	с отметкой «ЭПК»

	1
	2
	3
	4

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 1 0 лет)
	
	
	

	Временного (до 1 0 лет включительно)
	
	
	

	итого:
	
	
	


	              Заместитель главы 
Яснозоренского сельского поселения
	
	И.В. Авдаков




